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Wewnatrzszkolna instrukcja organizacji i przeprowadzania

egzaminu 6smoklasisty w roku szkolnym 2020/2021

Podstawy prawne:

1.
2.

3.

10.

11.

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r. poz. 1327 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegotowych
warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r. poz. 1361).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 373).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukow szkolnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1700 ze zm.).
Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty obowiazujaca w roku
szkolnym 2020/2021, opublikowana na stronie internetowej CKE 20 sierpnia 2020 r. (aktualizacja
229.12.2020 1.1z 19.04.2021 r.).

Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie
szczegotowych sposobow dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty
w roku szkolnym 2020/2021, opublikowany na stronie internetowej CKE 20 sierpnia 2020 r.
Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty oraz egzaminu maturalnego w 2021 roku,
opublikowany na stronie internetowej CKE 20 sierpnia 2020 r. (aktualizacja z 22.12.2020 r.).
Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie
materiatow 1 przyborow pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie 6smoklasisty
i egzaminie maturalnym w 2021 roku, opublikowany na stronie internetowej CKE 20 sierpnia 2020 r.
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 sierpnia 2017 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1534).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID - 19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 493 ze zm.),
w szczeg6lnosci nowelizacja ww. rozporzadzenia z dnia 16 grudnia 2020 r. (Dz.U. z 2020 1. poz. 2314).
Wytyczne dotyczace organizowania i przeprowadzania w 2021 r. egzamindéw: ésmoklasisty (E8),
maturalnego (EM), potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (EPKwZ), zawodowego (EZ),
eksternistycznych (EE) dostepne na stronie internetowej CKE.

W instrukcji zastosowano nastepujace skroty:

PZE — przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego

ZE — zespo6t egzaminacyjny,

PZN — przewodniczacy zespotu nadzorujacego,

ZN — zespo6t nadzorujacy,

OKE - Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu,
CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna.

1.

I. Zasady postepowania z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

Za odbidr, wilasciwe zabezpieczenie i ochron¢ przed nieuprawnionym ujawnieniem
materiatdéw egzaminacyjnych — od momentu odbioru zestawow egzaminacyjnych do czasu
przekazania ich po egzaminie do wlasciwej Okregowej Komisji Egzaminacyjnej — (OKE)
odpowiada dyrektor szkoty bedacy Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego (ZE).
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Dyrektor OKE informuje Przewodniczacego ZE o miejscu, czasie i sposobie odbioru
zestawow egzaminacyjnych dla zdajacych w danej szkole — zgodnie ze ztozonym zamowieniem.

Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu odbiera przesytke
zawierajacg materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu 6smoklasisty
(przestrzegajac zasad okreslonych w Wytycznych) i sprawdza, czy nie zostata ona naruszona,
a nastepnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materialy egzaminacyjne niezbedne
do przeprowadzenia egzaminu. Podczas tych czynno$ci moze byé obecny inny czlonek
zespotu egzaminacyjnego, z zachowaniem zasad bezpieczenstwa sanitarnego.

W przypadku stwierdzenia, ze przesytka z materiatami egzaminacyjnymi zostala naruszona
lub nie zawiera wszystkich materialdéw egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia
egzaminu o0smoklasisty, Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego czlonek tego
zespotu niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora OKE oraz dystrybutora materiatow
egzaminacyjnych (Centrum Monitoringu). Dyrektor OKE informuje Przewodniczacego ZE
lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postepowaniu.

Odebrane i sprawdzone materiaty egzaminacyjne niezb¢dne do przeprowadzenia egzaminu
o6smoklasisty Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
zabezpiecza uniemozliwiajac do nich wglad.

Materialy egzaminacyjne sg przechowywane w Szafie metalowej w pomieszczeniu
gwarantujagcym brak dostepu 0so6b nieuprawnionych.

Dostep do szafy ma sekretarz szkoty, a takze dyrektor szkoty jako Przewodniczacy ZE.

W kazdym dniu pisemnego egzaminu 6smoklasisty Przewodniczacy ZE lub upowazniony
przez niego cztonek tego zespotu sprawdza nienaruszalno$¢ pakietdow z arkuszami
1 materiatami egzaminacyjnymi.

W przypadku stwierdzenia, ze materiaty egzaminacyjne zostaty naruszone przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu zawiesza
egzamin 6smoklasisty z danego przedmiotu i powiadamia o zaistnialej sytuacji dyrektora OKE.
Dyrektor OKE informuje Przewodniczacego Zespolu Egzaminacyjnego lub upowaznionego
przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postepowaniu. Informacje o zawieszeniu
egzaminu O0smoklasisty z danego przedmiotu oraz podj¢tych dzialaniach zamieszcza sig
w protokole zbiorczym.

W przypadku, gdy materialy egzaminacyjne nie zostaty naruszone Przewodniczacy ZE lub
upowazniony przez niego cztonek tego zespotu otwiera je w obecnosci Przewodniczacych
ZN oraz co najmniej jednego przedstawiciela uczniow.

Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego czlonek tego zespotu przekazuje
kazdemu Przewodniczacemu ZN:
a) arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie, odpowiadajacej liczbie
ucznidéw w danej sali egzaminacyjnej;
b) inne materialy egzaminacyjne niezb¢dne do przeprowadzenia egzaminu 6smoklasisty
z danego przedmiotu, tj.:
- wykaz ucznidéw w danej sali egzaminacyjnej, wygenerowany przez Przewodniczacego
ZE z SIOEQ, jezeli nie byl przekazany wczeséniej,
- formularz protokotu przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu w danej
sali egzaminacyjnej,
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- naklejki przygotowane przez OKE,
- kody 1 pesele dla uczniow,

- plyty CD w przypadku egzaminu z j¢zyka obcego nowozytnego; otwarcie opakowania
ptyty CD nastepuje w sali egzaminacyjnej, bezposrednio po wniesieniu do sali
arkuszy egzaminacyjnych,

- zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.

12. Przewodniczacy ZN razem z przedstawicielem ucznidow — jezeli uczen z danej sali
uczestniczyt w odbiorze materiatow od PZE - przenosi materiaty egzaminacyjne
do odpowiedniej sali egzaminacyjne;j.

13. Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych uczniom i po zakonczeniu czynno$ci organizacyjnych
oraz po zakonczeniu odtwarzania nagran z plyty CD przelicza si¢ wszystkie
niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz niewykorzystane i wadliwe ptyty
CD, a liczbe niewykorzystanych i wadliwych arkuszy oraz liczb¢ niewykorzystanych
i wadliwych ptyt CD odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu w danej sali.
Wszystkie niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe plyty CD
umieszcza si¢ w opisanej papierowej kopercie.

14. Bezposrednio po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu nastepuje odbidr arkuszy
egzaminacyjnych (zeszytéw zadan egzaminacyjnych oraz karty odpowiedzi) od zdajacych.
uporzadkowanie i przeliczenie materiatow, odnotowanie liczby arkuszy w protokole,
a nastepnie spakowanie ich do zwrotnej koperty i opisanie zgodnie z zaleceniami OKE oraz
przekazanie ich Przewodniczacemu ZE. Podczas wykonywania tych czynnosci (przy
zachowaniu zasad bezpieczenstwa) w sali obecny jest przedstawiciel zdajacych.

15. Przewodniczacy ZE w obecno$ci Przewodniczacych ZN sprawdza kompletno$¢ materiatow
egzaminacyjnych otrzymanych z sal oraz sporzadza zbiorczy protokot przebiegu egzaminu.

16. Przewodniczacy ZE lub upowaznieni przez niego cztonkowie ZE przekazuja materialy
egzaminacyjne wraz z dokumentacjg do wlasciwej OKE w formie, miejscu i terminie przez
nig wskazanym.

17. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem
pozostata w szkole dokumentacje dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu. Jest ona
przechowywana do 09.01.2022 r.

18. W szczegblnych sytuacjach losowych, gdy ani Przewodniczacy ZE ani jego zastgpca nie
beda mogli wykonywaé czynnosci stluzbowych, pisemne upowaznienie do dostepu
do tajnych materiatéw egzaminacyjnych otrzymuje inny cztonek ZE.

19. O sytuacjach szczeg6lnych dotyczacych postgpowania z niejawnymi materiatami
egzaminacyjnymi nalezy bezzwlocznie poinformowaé Przewodniczacego ZE.

I1. Terminarz realizacji zadan na rok szkolny 2020/2021

Zadania do realizacji Termin

Zapoznanie rodzicoOw uczniéw z mozliwymi dostosowaniami do 28 wrzesnia 2020 r.
warunkow 1 form przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty -
wychowawcy klas.
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Przyjecie od rodzicow uczniéw pisemnych deklaracji
wskazujacych jezyk obcy nowozytny, z ktorego uczen przystapi
do egzaminu 6smoklasisty

do 30 wrzesnia 2020 r.

Przyjecie od rodzicow uczniéw zaswiadczen o stanie zdrowia oraz
opinii poradni psychologiczno-pedagogicznych (w przypadkach
losowych rowniez pdzniej, niezwtocznie po ich otrzymaniu)

do 15 pazdziernika 2020 r.

Uzgodnienie z OKE niestandardowych dostosowan warunkow
oraz form przeprowadzania egzaminu.

do 09 listopada 2020 r.

Poinformowanie na pismie rodzicow uczniow o wskazanych przez
rade pedagogiczng dostosowaniach.

do 20 listopada 2020 r.

Przyjecie pisemnych o$wiadczen rodzicow uczniéw o korzystaniu
albo niekorzystaniu z dostosowan wskazanych przez RP.

do 25 listopada 2020 r.

Przekazanie do OKE wykazu uczniéw przystepujacych do egzaminu
6smoklasisty, w tym informacji dotyczacych sposobu dostosowania
warunkow lub form przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty do
potrzeb danego ucznia, za pomoca systemu informatycznego SIOEO.
Uzgodnienie z OKE zwolnien uczniéw z egzaminu ésmoklasisty.

do 30 listopada 2020 r.

Przyjecie od rodzicow ucznidw informacji 0 zmianie jezyka obcego
I przekazanie tej informacji do OKE do 01 marca 2021 r.
Przekazanie do dyrektora OKE wniosku o przeprowadzenie
egzaminu 6smoklasisty w innym miejscu niz szkota (w przypadkach
losowych rowniez pdzniej).

do 25 lutego 2021 r.

Poinformowanie uczniow oraz rodzicéw uczniéw o warunkach
przebiegu egzaminu 6smoklasisty.

do 26 lutego 2021 r.

Powotanie cztonkow zespotu egzaminacyjnego oraz zastepcy
przewodniczacego tego zespotu.

Zawarcie porozumien z dyrektorami innych szkot, ktorych
pracownicy wchodza w sktad zespotu egzaminacyjnego.

do 25 marca 2021 r.

Powotanie zespotéw nadzorujacych oraz wyznaczenie ich
przewodniczacych.

do 26 kwietnia 2021 r.

Przyjecie 0d rodzicow uczniow laureatow konkurséw informacji
o zmianie j¢zyka obcego 1 przekazanie tej informacji do OKE do
13 maja 2021 r.

Przekazanie zdajacym i ich rodzicom informacji o zasadach
zapewnienia bezpieczenstwa sanitarnego okreslonych w
Wytycznych oraz przypomnienie zasad przebiegu egzaminu

do 11 maja 2021 r.

Odebranie od rodzicow informacji o uwarunkowaniach
zdrowotnych ucznia niepozwalajacych na stosowanie ostony ust i
nosa oraz zaplanowanie egzaminu tego ucznia w oddzielnej sali

do 18 maja 2021 r.

Wprowadzenie do SIOEO nowego uktadu sal egzaminacyjnych,
jezeli ze wzgledu na zapewnienie bezpieczenstwa sanitarnego oraz
realizacj¢ zasad okreslonych w Wytycznych konieczne byto
zwigkszenie liczby sal, w ktorych jest przeprowadzany egzamin
osmoklasisty w danej szkole

do 21 maja 2021 r.
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Przyjecie od uczniow za§wiadczen stwierdzajacych uzyskanie
tytutu laureata konkursu i przekazanie informacji do OKE.

do 24 maja 2021 r.

Odbycie przez PZE lub zastepce PZE szkolenia w zakresie
organizacji egzaminu 6smoklasisty organizowanego przez OKE
Przeprowadzenie szkolenia w zakresie organizacji egzaminu
osmoklasisty dla cztonkéw zespotu egzaminacyjnego ze szkotly
oraz zebranie ich podpisow potwierdzajacych odbycie szkolenia;
zebranie o$wiadczen cztonkdéw w zakresie znajomosci przepisow
zwigzanych z zabezpieczeniem materiatéw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

do 24 maja 2021 r.

do 24 maja 2021 r.

Przeprowadzenie egzaminu 6smoklasisty w terminie gtownym.

25-27 maja 2021 r.

Sprawdzenie stanu technicznego urzadzen do przeprowadzenia
egzaminu 6smoklasisty z jezyka obcego nowozytnego.

do 26 maja 2021 r.

Przeprowadzenie egzaminu 6smoklasisty w terminie dodatkowym.

16-18 czerwca 2021 r.

Przekazanie do OKE wniosku o zwolnienie z obowigzku
przystapienia do egzaminu 6smoklasisty.

Przekazanie do OKE informacji o uczniach, ktorzy nie moga
otrzyma¢ zaswiadczenia o szczegdélowych wynikach egzaminu
6smoklasisty, a otrzymujg informacje o szczegétowych wynikach
egzaminu 6smoklasisty.

do 22 czerwca 2021 r.

Udostepnienie w ZIU (SIOEO) wynikoéw egzaminu 6smoklasisty.

02 lipca 2021 r.

Przekazanie przez OKE do szkot zaswiadczefi/informacji o
szczegbtowych wynikach egzaminu 6smoklasisty.

do 8 lipca 2021 r.

Wydanie zdajacym zaswiadczen/informacji o szczegdtowych
wynikach egzaminu 6smoklasisty.

09 lipca 2021 r.

Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzeniem
egzaminu 6smoklasisty.

do 09 stycznia 2022 r.

I11. Zasady obiegu informacji

. Rodzice ucznia dostarczajg zaswiadczenie o stanie zdrowia ucznia wydane przez lekarza
lub opinie/orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogicznej do sekretariatu szkolnego
najpozniej do 15 pazdziernika kazdego roku szkolnego, w ktéorym uczen przystepuje
do egzaminu. Sekretarz szkolny zapisuje ich dat¢ wptywu.

Kopie otrzymanych od rodzicéw opinii/orzeczen poradni psychologiczno-pedagogicznej
sekretarz szkoty przekazuje pedagogowi szkolnemu.

Pedagog szkolny informuje o nich wychowawce ucznia, a ten przekazuje informacje
nauczycielom uczacym ucznia.

Rada pedagogiczna ustala mozliwe dla uczniow sposoby dostosowania warunkoéw i form
przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty.

Rodzice ucznia, po uzyskaniu informacji od wychowawcy, w sekretariacie szkoty sktadaja
o$wiadczenia 0 skorzystaniu lub rezygnacji z przyznanych uczniowi dostosowan.
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Rodzice ucznia sktadaja dyrektorowi szkoty, nie pdzniej niz do 30 wrzesnia 2020 r. pisemng
deklaracje wskazujaca jezyk obcy nowozytny, z ktérego uczen przystgpi do egzaminu
osmoklasisty. Deklaracj¢ te rodzice moga pisemnie zmieni¢ nie podzniej jednak, niz
do 25 lutego 2021 r.

Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba przekazuje do OKE wykaz uczniow
przystepujacych do egzaminu 6smoklasisty wraz z wiasciwymi danymi i informacjami
dotyczacymi sposobu dostosowania warunkow lub form przeprowadzania egzaminu
6smoklasisty do potrzeb danego ucznia (za posrednictwem SIOEO).

Jezeli konieczno$¢ dostosowania warunkéw lub form nastgpi po 30 listopada 2021 r.,
dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na pisSmie rodzicoOw
ucznia o wskazanym przez rade pedagogiczng sposobie lub sposobach dostosowania
warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu. Dyrektor szkoty informuje niezwtocznie
dyrektora OKE o0 konieczno$¢ dostosowania formy przeprowadzania egzaminu dla danego
ucznia i przekazuje dane osobowe tego ucznia.

Uczen, ktéry uzyskat tytut laureata konkursu przedmiotowego o zasiggu wojewodzkim lub
ponadwojewodzkim organizowanego z zakresu jednego z przedmiotow objetych egzaminem
O0smoklasisty jest zwolniony z egzaminu 6smoklasisty z tego przedmiotu na podstawie
wlasciwego zaswiadczenia przekazanego Przewodniczacemu ZE. Zaswiadczenie
przechowywane jest w dokumentacji znajdujacej si¢ w sekretariacie szkolnym.

Przewodniczacy ZE nie pozniej niz w dniu egzaminu z danego przedmiotu informuje
dyrektora OKE (za posrednictwem SIOEQ) o uzyskanym przez ucznia tytule laureata lub
finalisty olimpiady przedmiotowej oraz laureata konkursu przedmiotowego,
uprawniajgcym do zwolnienia z egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu.

W przypadku gdy uczen uzyskat tytut laureata konkursu przedmiotowego o zasiggu co
najmniej wojewddzkim z jezyka obcego innego niz ten, ktory zostat zadeklarowany,
dyrektor szkoty na wniosek rodzicow ucznia ztozony, nie pdézniej niz do 11 maja 2021 r.
informuje OKE 0 zmianie jezyka obcego nowozytnego, jezeli uczen uczy si¢ tego jezyka
w ramach obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

Wychowawcy klas VIII nie pozniej niz do 26 lutego 2021 r. informujg uczniéw oraz ich
rodzicow o warunkach przebiegu egzaminu 6smoklasisty. Na tydzien przed egzaminem
przypominajg uczniom o warunkach przebiegu egzaminu. Informacje te obejmujg m. in.:

a) harmonogram, strukturg i zasady przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty,

b) zasady zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi (dotyczy uczniow, ktorzy maja
obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie),

€) zakaz wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzgdzen telekomunikacyjnych lub korzystania
z takich urzadzen w tej sali,

d) przyborow i materiatow, ktore zdajacy moga wnies¢ do sali egzaminacyjnej
e) konieczno$¢ samodzielnego rozwigzywania zadan w czasie egzaminu,
f) mozliwos¢ wgladu do sprawdzonej i ocenionej pracy egzaminacyjnej,

g) kwestie szczegolnie istotne dla zdajacych oznaczone znakiem [*] w Wytycznych —
przekazane nie pozniej niz do 11 maja 2021 r.
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W terminie wyznaczonym przez OKE odbywa si¢ szkolenie dla Przewodniczacego ZE
1 zastepcy PZE, dotyczace procedur i zasad obowigzujacych podczas egzaminow.

Przewodniczacy ZE w terminie do 24 maja 2021 r. szkoli wszystkich cztonkéw ZE
i pozostatych cztonkéw Rady Pedagogicznej. Nauczyciele zapoznajg si¢ z Informacja
0 Sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty.

Wszyscy cztonkowie ZE sktadajg oswiadczenia w sprawie znajomosci przepisow zwigzanych
z zabezpieczeniem materiatow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Wyniki egzaminu 6smoklasisty OKE przekazuje do szkoty zgodnie z harmonogramem OKE.

Uczen otrzymuje zaswiadczenie o szczegdOtowych wynikach egzaminu oOsmoklasisty
za posrednictwem szkoty zgodnie z harmonogramem OKE.

IV. Organizacja i przebieg egzaminu z kazdego przedmiotu

Za zorganizowanie i przebieg egzaminu w szkole jest odpowiedzialny dyrektor szkoty jako
PZE.

Przewodniczacy ZE, nie p6zniej niz do 25 marca 2021 r., powotuje czlonkow zespolu
egzaminacyjnego oraz moze powotac zastgpce przewodniczacego ZE.

Przewodniczacy ZE, nie pozniej niz do 26 kwietnia 2021 r., sposrdéd cztonkéow ZE,
powotuje zespoty nadzorujace przebieg egzaminu dsmoklasisty w poszczegolnych salach
egzaminacyjnych oraz wyznacza przewodniczacych tych zespotow.

Jezeli PZN 1lub cztonek tego zespotu z powodu choroby lub innych waznych przyczyn nie
moga wzig¢ udzialu w egzaminie 6smoklasisty, PZE — nawet w dniu egzaminu — powotuje
w zastgpstwie innego przewodniczacego ZN lub cztonka tego zespotu. Fakt ten powinien
by¢ odnotowany w formularzu powotania zespotow nadzorujacych.

W sktad ZN wchodzi co najmniej 2 nauczycieli, z tym ze co najmniej jeden nauczyciel jest
zatrudniony w:

a) szkole, w ktorej jest przeprowadzany egzamin Osmoklasisty; nauczyciel ten pehni
funkcje przewodniczacego zespotu,

b) innej szkole lub w placowce.

W przypadku egzaminu 6smoklasisty w sktad zespotu nadzorujacego nie moze wchodzié:
a) w przypadku egzaminu z jezyka polskiego — nauczyciel jezyka polskiego,

b) w przypadku egzaminu z matematyki — nauczyciel matematyki,

¢) w przypadku egzaminu z j¢zyka obcego nowozytnego — nauczyciel jezyka, z zakresu
ktorego jest przeprowadzany egzamin w danej sali.

Nauczyciel zatrudniony w innej szkole lub w placoéwce zostaje powotany w sktad zespotu
nadzorujagcego w porozumieniu z dyrektorem szkoty lub placowki, w ktorej jest
zatrudniony.

Egzamin 6smoklasisty w 2021 r. jest przeprowadzany na podstawie wymagan egzaminacyjnych
okreslonych w zalaczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia
16 grudnia 2020 r. (poz. 2314), zwanych dalej ,,wymaganiami egzaminacyjnymi” oraz
sprawdza, w jakim stopniu zdajacy speinia te wymagania
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Egzamin odbywa si¢ w terminie ogloszonym przez Dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej (termin gtowny: 25-27.05.2021 r., termin dodatkowy: 16-18.06.2021r.).

Do egzaminu w terminie dodatkowym przystepuje uczen, ktory a. z przyczyn losowych lub
zdrowotnych nie przystapit do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotéw w terminie
glownym albo przerwal lub ktéoremu przerwano i uniewazniono egzamin z danego
przedmiotu lub przedmiotow w terminie gldéwnym (réwniez z przyczyn losowych lub
zdrowotnych) oraz uczen, ktoremu dyrektor OKE Iub dyrektor CKE uniewaznit egzamin
z danego przedmiotu lub przedmiotow.

Egzamin 6smoklasisty jest przeprowadzany w formie pisemne;j.

Egzamin 6smoklasisty obejmuje jezyk polski, matematyke i jezyk obcy nowozytny (jezyk
angielski i jezyk niemiecki).

Do egzaminu 6smoklasisty z jezyka obcego nowozytnego uczen lub stuchacz przystepuje
z tego jezyka obcego nowozytnego, ktorego uczy si¢ w szkole w ramach obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych.

Egzamin 6smoklasisty z kazdego przedmiotu jest przeprowadzany innego dnia. Pierwszego
dnia jest przeprowadzany egzamin z jezyka polskiego, drugiego z matematyki, a trzeciego
z jezyka obcego nowozytnego.

Do czasu trwania egzaminu o6smoklasisty z kazdego przedmiotu nie wlicza si¢ czasu

przeznaczonego na sprawdzenie przez ucznia poprawnosci przeniesienia odpowiedzi
na karte odpowiedzi (5 minut).

Egzamin odbywa si¢ w wyznaczonych wczesniej salach egzaminacyjnych.

Warunki w salach przeznaczonych do przeprowadzenia egzaminu 6smoklasisty powinny
by¢ zgodne z podstawowymi wymaganiami bhp oraz zasadami okreslonymi w Wytycznych.
Zdajacym nalezy ponadto zapewni¢ dostep do toalety w warunkach uniemozliwiajacych
kontakt z innymi osobami.

Jezeli ze wzgledu na zapewnienie odpowiednich warunkéw sanitarnych przeprowadzania
egzaminu 6smoklasisty (zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych) konieczne jest
zwiekszenie liczby sal, w ktorych jest przeprowadzany egzamin 6smoklasisty z danego
przedmiotu lub przedmiotow, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wprowadza
odpowiednie modyfikacje dotyczace sal egzaminacyjnych, w ktorych jest przeprowadzany
egzamin w danej szkole, nie pdzniej niz do 21 maja 2021 r. za posrednictwem SIOEO.

Jezeli ze wzgledow zdrowotnych uczen nie moze zastania¢ ust i nosa maseczka, rodzice
ucznia przekazuja stosowng informacj¢ dyrektorowi szkoty nie p6zniej niz 18 maja 2021 r.
Uczen taki przystepuje do egzaminu w oddzielnej sali egzaminacyjne;.

Dzien przed egzaminem, przygotowuje si¢ sale egzaminacyjne w szczego6lnosci poprzez:

a) usunigcie z sal egzaminacyjnych pomocy dydaktycznych dotyczacych — odpowiednio —
danego przedmiotu egzaminacyjnego,

b) ustawienie ponumerowanych stolikow w jednym kierunku w sposob zapewniajacy
samodzielng prace zdajacych, z zastrzezeniem ze kazdy uczen pracuje przy osobnym
stoliku, w odlegto$ci zapewniajacej samodzielno$¢ pracy oraz bezpieczenstwo
sanitarne, tj. zapewnienie pomi¢dzy zdajagcymi co najmniej 1,5-metrowego odstgpu
w kazdym kierunku,
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C) przygotowanie losow z numerami stolikow,

d) przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniow uprawnionych do dostosowania
warunkdéw 1 form przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty,

e) przygotowanie miejsc dla czlonkéw zespolu nadzorujacego oraz obserwatorow,
roOwniez zapewniajacych co najmniej 1,5-metrowy odstep od zdajacych oraz innych
cztonkow zespotu nadzorujacego,

f) umieszczenie w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych sprawnego zegara oraz
tablicy (planszy) do zapisania faktycznego czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy
z arkuszem egzaminacyjnym z danego przedmiotu,

g) umieszczenie przed wejéciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajagcych (imig
I nazwisko) w danej sali,

h) przygotowanie sprzegtu (odtwarzacza ptyt CD, odtwarzaczy zapasowych na wypadek
awarii oraz baterii na wypadek przerwy w doplywie energii elektrycznej) niezbednego
do przeprowadzenia egzaminu z j¢zyka obcego nowozytnego. Przewodniczacy ZE wraz
z Przewodniczacymi ZN przebieg tego egzaminu w poszczegdlnych salach sprawdzaja
stan techniczny urzadzen niezbednych do przeprowadzenia tego egzaminu w kazdej sali
oraz ich rozmieszczenie, gwarantujace wysoka jako§¢ dzwieku. Nalezy migdzy innymi
upewnic sie, ze odtwarzacze nie sa skonfigurowane na odtwarzanie $ciezek nagran w trybie
losowym (random) lub na wielokrotne powtarzanie jednej $ciezki badZz sekwencji
ciezek i przeprowadzi¢ probg odstuchu przyktadowego nagrania tekstu z udziatem
ucznioéw, a jezeli nie jest to mozliwe — z udziatem kilkorga pracownikow szkoty,

1) zapewnienie w kazdej sali egzaminacyjnej wymaganych warunkow sanitarnych
okreslonych w Wytycznych.

Przed egzaminem, przygotowuje si¢ wykaz uczniow w danej sali egzaminacyjnej, formularz
protokotu przebiegu egzaminu Osmoklasisty z danego przedmiotu w danej sali
egzaminacyjnej, kartki z imieniem, nazwiskiem i numerem PESEL oraz naklejki z kodem
zdajacego przestane przez OKE.

Jezeli na egzamin zglosza si¢ obserwatorzy (nie pozniej niz 30 minut przed jego
rozpoczeciem), muszg okaza¢ Przewodniczacemu ZE dokument stwierdzajacy tozsamos$¢
1 delegacj¢/upowaznienie  instytucji uprawnionej do oddelegowania = swojego
przedstawiciela. Obserwatorami egzaminu moga by¢ delegowani pracownicy MEIN,
delegowani przedstawiciele CKE i OKE oraz - upowaznieni przez dyrektora wiasciwej OKE -
przedstawiciele organu sprawujacego nadzor pedagogiczny, organu prowadzacego szkofe,
szkoty wyzszej, placowki doskonalenia nauczycieli 1 poradni psychologiczno-
pedagogicznej.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego ma prawo nie wyrazi¢ zgody na przeprowadzenie
obserwacji przez osobe, ktora zgtosita si¢ do szkoty po wskazanym wyzej czasie.
Obserwatorzy nie uczestnicza w przeprowadzaniu egzaminu (nie sg cztonkami zespotu
nadzorujacego). Potwierdzaja swoja obecno$¢ na egzaminie osmoklasisty z danego
przedmiotu podpisem w odpowiednich miejscach protokolu przebiegu tego egzaminu
w danej sali.

Obserwator jest zobowigzany do zakrywania ust i nosa i zachowania niezbgdnego odstepu
od innych osob. Moze zdja¢ maseczke dopiero po zajeciu wyznaczonego miejsca w sali.
Obserwator, ktory nie zaopatrzyt si¢ w maseczke, nie zostaje wpuszczony na obserwacje.
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W dniu egzaminu wszyscy nauczyciele wyznaczeni do ZN oraz pozostali nauczyciele
przychodza do szkolty o wyznaczonej przez PZE godzinie.

Przed rozpoczgciem egzaminu z kazdego przedmiotu Przewodniczacy ZE sprawdza, czy
ZN egzamin s3 kompletne. W szczegélnych przypadkach losowych wyznacza
w zastgpstwie innego nauczyciela.

Przewodniczacy ZE przypomina cztonkom ZN oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia
do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych badz korzystania z takich urzadzen.

W dniu egzaminu 6smoklasisty Przewodniczacy ZN sprawdzajg przygotowanie sal do egzaminu
zgodnie z zaleceniami zawartymi w pkt. 20.

Kazdy przewodniczacy ZN w uzgodnieniu z PZE wyznacza poszczegdlnym czionkom
zespolu szczegotowe zadania w zakresie zapewnienia uczniom:

a) niezbednej pomocy przy kodowaniu arkusza egzaminacyjnego i oddawaniu arkusza
po zakonczeniu pracy,

b) warunkéw do samodzielnej pracy w trakcie egzaminu,
€) warunkow sanitarnych okreslonych w Wytycznych.

Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument stwierdzajacy tozsamos¢ (np. legitymacje
szkolng) i okaza¢ go w razie potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego dokumentu
tozsamo$¢ ucznia moze by¢ potwierdzona przez jego wychowawce lub innego nauczyciela
danej szkoty.

O godzinie wyznaczonej przez Przewodniczacego ZE uczniowie wchodzg do sal
egzaminacyjnych pojedynczo, zgodnie z wywieszong lista, a przewodniczacy ZN lub
cztonek ZN losuje w ich obecnosci numery stolikow, przy ktérych beda pracowacd.
Po losowaniu uczen zajmuje wtasciwe miejsce. Numery wylosowanych stolikow nalezy
zapisa¢ na wykazie zdajacych w danej sali.

W 2021 r. przewodniczacy ZE moze podja¢ decyzje o zmianie porzadku wpuszczania
zdajacych do sal egzaminacyjnych w celu uniknigcia tworzenia si¢ grup zdajacych przed
szkola oraz przed salg egzaminacyjng przed rozpoczg¢ciem egzaminu oraz po jego
zakonczeniu. Jezeli przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego podejmie decyzje o wpuszczaniu
zdajacych do szkoty o r6znych godzinach lub rozpoczynaniu egzamindéw z poszczegdlnych
przedmiotoéw dla kolejnych grup zdajacych w pewnych odstepach czasowych, bezwzglednie
konieczne jest zadbanie o to, aby zdajacy czekajacy na wejscie do szkoty / sali egzaminacyjnej
nie mieli zadnej mozliwos$ci kontaktu ze zdajagcymi, ktdrzy juz rozpoczeli prace z arkuszem
egzaminacyjnym, ale wyszli z sali egzaminacyjnej, aby np. skorzystac z toalety.

Przewodniczacy ZN moze odstapic¢ od losowania numerow stolikow w przypadku uczniow
korzystajacych z dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu oraz
w innych wuzasadnionych przypadkach (np. zezwolenie spdznionemu uczniowi
na przystgpienie do egzaminu).

W przypadkach, o ktorych mowa w pkt. 30, miejsce danemu uczniowi wskazuje
Przewodniczacy ZN. Zalecane jest wczesniejsze ustalenie, ktore stoliki nie beda podlegaty
losowaniu.

Kazdego dnia Przewodniczacy ZN przypomina zdajacym 0 zakazie wnoszenia do sali
egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych badz korzystania z takich urzadzen w tej sali.
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Przewodniczacy ZN przypomina zdajacym, ze do sali egzaminacyjnej mogg wnie$¢ wyltacznie:
a) w przypadku egzaminu 6smoklasisty z kazdego przedmiotu - piéro lub dhugopis z czarnym

tuszem/atramentem (niedozwolone jest korzystanie z dlugopisow zmazywalnych/$cieralnych),
b) w przypadku egzaminu z matematyki — dodatkowo linijke,

c) mata butelke wody - podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢
na podlodze przy nodze stolika, aby uczen przypadkowo nie zalal materiatéw egzaminacyjnych.

Przypomina roéwniez zdajacym o zakazie pozyczania przyboréw od innych zdajacych.

Przed rozpoczgciem egzaminu nalezy przypomnie¢ zdajacym kluczowe zasady zwigzane

z zapewnieniem bezpieczenstwa, wskazane w Wytycznych, tj.

a) obowigzek zakrywania ust i nosa do momentu zajgcia miejsca w sali egzaminacyjne;j
oraz kazdorazowo, kiedy w sali egzaminacyjnej do zdajacego podchodzi cztonek ZN,
aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie, lub kiedy zdajacy opuszcza sale
egzaminacyjnag,

b) zakaz kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi,

c) niedotykanie dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzeganie
higieny podczas kaszlu i kichania (zakrywanie ust zgi¢ciem tokcia),

d) zakaz gromadzenia si¢ w grupach, np. aby podzieli¢ si¢ migdzy sobg wrazeniami
po egzaminie.

W kazdym dniu egzaminu 6smoklasisty okoto p6t godziny przed rozpoczgciem danej czesci
egzaminu Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu sprawdza
nienaruszalno$¢ pakietow z arkuszami i materialami egzaminacyjnymi. W przypadku
stwierdzenia, ze materialy egzaminacyjne zostaly naruszone zawiesza si¢ egzamin
osmoklasisty z danego przedmiotu i powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora OKE, ktory
przekazuje informacje o dalszym postepowaniu.

W przypadku, gdy materiaty egzaminacyjne nie zostaly naruszone okoto dwadzie$cia minut

przed rozpoczeciem danej cze$ci egzaminu Przewodniczacy ZE upowazniony przez niego

cztonek tego zespotu otwiera i przekazuje materialy egzaminacyjne Przewodniczacym ZN.

Przewodniczacy ZN odbiera od Przewodniczacego ZE:

a) arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie, odpowiadajacej liczbie
uczniéw w danej sali egzaminacyjnej,

b) inne materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu dsmoklasisty
z danego przedmiotu, tj.:

- wykaz uczniéw w danej sali egzaminacyjnej, wygenerowany przez Przewodniczacego
ZE z SIOEQ, jezeli nie byl przekazany wcze$niej,

- formularz protokotu przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu w danej
sali egzaminacyjnej,

- naklejki przygotowane przez OKE,

- kody 1 pesele dla uczniow,

- plyty CD w przypadku egzaminu z jgzyka obcego nowozytnego; otwarcie opakowania
ptyty CD nastgpuje w sali egzaminacyjnej, bezposrednio po wniesieniu do sali
arkuszy egzaminacyjnych,

- zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.
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Przewodniczacy ZN sprawdza, ze otrzymuje wilasciwe na dany zakres egzaminu arkusze
w liczbie rownej liczbie ucznidow w sali oraz ptyty (3 dzien) i razem z przedstawicielem
uczniow — jezeli uczen z danej sali uczestniczyt w odbiorze materiatow od PZE — przenosi
materiaty egzaminacyjne do odpowiedniej sali egzaminacyjnej.

W czasie trwania egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu uczniowie nie powinni
opuszcza¢ sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy ZN moze
zezwoli¢ uczniowi na opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow
wykluczajacych mozliwo$¢ kontaktowania si¢ ucznia z innymi osobami, z wyjatkiem osob
udzielajagcych pomocy medyczne;.

W przypadku koniecznosci wyjscia z sali zdajacy sygnalizuje takg potrzebe przez podniesienie
reki. Po uzyskaniu zezwolenia Przewodniczacego ZN na wyjscie (pod warunkiem okreslonym
w pkt. 39) zdajacy pozostawia zamknigty arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas
jego nieobecnos$ci jest odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu w danej sali.
Wychodzac z sali egzaminacyjnej oraz poza salg egzaminacyjng, zdajacy zakrywa usta 1 nos.

Czlonkowie ZN moga udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych zwigzane wylacznie
z kodowaniem arkusza oraz instrukcja dla zdajacego, przestrzegajac zasad okreslonych
w Wytycznych. W czasie trwania egzaminu 6smoklasisty uczniom nie udziela si¢ zadnych
wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

Uczen, ktory jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania egzaminu 6smoklasisty ze sprzetu
medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na chorobg, pod warunkiem ze taka
konieczno$¢ zostata zgloszona Przewodniczacemu ZE przed rozpocze¢ciem egzaminu
o6smoklasisty z danego przedmiotu.

W czasie trwania egzaminu Osmoklasisty w sali egzaminacyjnej] moga przebywaé
wylacznie uczniowie, Przewodniczacy ZE, osoby wchodzace w sktad ZN, nauczyciele
wspomagajacy lub specjalisci z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania
spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym oraz obserwatorzy.

Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych Przewodniczacy ZN informuje ich o:

a) zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu 6smoklasisty, w tym zasadach dotyczacych
zachowania bezpieczenstwa sanitarnego okreslonych w Wytycznych,

b) dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia
odpowiedzi do zadan zamknig¢tych na karte odpowiedzi po zakonczeniu czasu
przewidzianego na rozwigzanie zadan (dotyczy zdajacych, ktérzy maja obowigzek
zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi),

c) zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.

Przewodniczacy ZN przypomina dodatkowo zdajacym o tym, ze:

a) w trakcie egzaminu 6smoklasisty nauczyciele nie udzielaja wyjasnien dotyczacych
zadan egzaminacyjnych,

b) na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
egzaminacyjnym nauczyciel przypomni im o przeniesieniu odpowiedzi na kart¢ odpowiedzi.

Nie wczesniej niz o godzinie okreslonej w komunikacie o harmonogramie (9.00) cztonkowie ZN

rozdaja zdajacym arkusze egzaminacyjne, kartki z imieniem, nazwiskiem i numerem PESEL

oraz naklejki przygotowane przez OKE. Cztonkowie zespotu nadzorujacego rozdajacy zdajacym
ww. materiaty muszg mie¢ zakryte usta i nos oraz muszg mie¢ zatozone rekawiczki.

12



47.

48.

49,

50.

51.

52.

53.

Szkota Podstawowa nr 3 im. Krola Eryka Pomorskiego w Dartowie

Po rozdaniu arkuszy Przewodniczacy ZN informuje zdajacych:

a) 0 obowigzku zapoznania si¢ przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcjg
zamieszczong na pierwszej i drugiej stronie arkusza egzaminacyjnego,

a nastepnie poleca zdajagcym w arkuszu z jezyka polskiego, matematyki i1 z jezyka obcego:

b) sprawdzenie kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy arkusz egzaminacyjny
zawiera zeszyt zadan egzaminacyjnych oraz karte odpowiedzi,

C) sprawdzenie, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno ponumerowane
strony,

d) sprawdzenie poprawno$ci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych przez OKE,

Uczen zglasza, przez podniesienie r¢ki, Przewodniczacemu ZN braki w arkuszu
egzaminacyjnym i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z arkuszy rezerwowych.

Informacj¢ o wymianie arkusza egzaminacyjnego Przewodniczacy ZN zamieszcza
w protokole przebiegu egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu w danej sali. Wymiane
arkusza egzaminacyjnego uczen potwierdza czytelnym podpisem w tym samym protokole.

Przed rozpoczeciem egzaminu 6smoklasisty z kazdego przedmiotu, w wyznaczonych
miejscach arkusza egzaminacyjnego (na stronie tytutowej zeszytu zadan egzaminacyjnych
oraz na karcie odpowiedzi), uczen zamieszcza kod ucznia i numer PESEL, a w przypadku
braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamo$¢, oraz naklejki przygotowane przez OKE. Uczen nie podpisuje arkusza
egzaminacyjnego.

W przypadku wystgpienia bledu w numerze PESEL, lub niezgodnosci w kodzie arkusza
na naklejce i na stronie tytutowej arkusza zdajacy zwraca ZN wadliwe naklejki.

W przypadku btgdu na naklejce w numerze PESEL przewodniczacy ZN koryguje ten numer
w wykazie zdajacych w danej sali oraz zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu
O0smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali adnotacje¢ o stwierdzeniu btedu. Na zeszycie
zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi, w miejscach przeznaczonych na naklejke
przygotowang przez OKE cztonek ZN wpisuje odrecznie prawidtowy numer PESEL
zdajacego oraz identyfikator szkoty.

W przypadku niezgodnosci kodu arkusza na naklejce 1 na stronie tytulowej arkusza,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego sprawdza, czy danemu uczniowi wydany zostal
arkusz w odpowiedniej formie. Jezeli zdajacy otrzymat wlasciwy arkusz, a btad wystepuje
na naklejce — naklejke nalezy nakleié, przekresli¢ na niej btedny kod i wpisa¢ wlasciwy,
a zaistnialg nieprawidlowo$¢ odnotowac w protokole. Jezeli zdajacy otrzymat niewlasciwy
arkusz — nalezy wyda¢ mu arkusz we wlasciwej formie.

Wykonujac czynnosci, o ktérych mowa powyzej, cztonkowie zespotu nadzorujacego maja
zakryte usta i nos, a na dloniach maja rekawiczki.

Przed rozpoczeciem egzaminu z danego przedmiotu czlonkowie ZN sprawdzaja
w obecnos$ci ucznidow poprawnos¢ zamieszczenia danych oraz naklejek z kodem w arkuszu
egzaminacyjnym. Sprawdzajac poprawnos¢ danych, o ktorych mowa powyzej, cztonkowie
zespolu nadzorujacego majg zakryte usta i nos, a na dtoniach maja rekawiczki.

W  przypadku wucznidéw korzystajacych z arkuszy w dostosowanych formach
(tj. OPO/OMA/OJ**-200, -700) oraz ucznidow ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu sig,
czynno$ci zwigzane z kodowaniem wykonuja czlonkowie ZN. Wykonujac czynnosci,
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o ktorych mowa powyzej, cztonkowie ZN majg zakryte usta i nos, a na dloniach maja
rekawiczki.

Po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania,
Przewodniczacy ZN zapisuje na tablicy (planszy), w miejscu widocznym dla wszystkich
zdajacych, faktyczny czas rozpoczecia 1 zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym.

Czas pracy zdajacych wynosi odpowiednio:

a) w przypadku arkusza z jezyka polskiego — 120 minut (lub nie wiecej niz 180 minut
w przypadku ucznidow, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony),

b) w przypadku arkusza z matematyki — 100 minut (lub nie wiecej niz 150 minut
w przypadku ucznidéw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony),

c) w przypadku arkusza z jezyka obcego nowozytnego — 90 minut (lub nie wigcej niz 135
minut w przypadku uczniéw, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢
przedtuzony).

W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu godziny

rozpoczecia 1 zakonczenia egzaminu nastgpuje odtworzenie plyty CD, na ktorej oprocz

tekstow W jezyku obcym nagrane sg instrukcje w jezyku polskim dotyczace rozwigzywania
zadan, przerwy na zapoznanie si¢ z tre$cig zadan oraz przerwy przeznaczone na rozwigzanie
poszczegolnych zadan (nie dotyczy ucznidw pracujacych z arkuszem OJ**-700).

Po rozdaniu zdajagcym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie spoznieni nie zostaja
wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz
po zakonczeniu czynnos$ci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej
ucznia spoznionego podejmuje Przewodniczacy ZN, ale zdajacy konczy prace z arkuszem
egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy). Uczen zapoznaje si¢ z instrukcja
dla zdajacego zamieszczong na pierwszej i drugiej stronie arkusza. Zdajacy sprawdza, czy
arkusz egzaminacyjny jest kompletny i zawiera kolejno ponumerowane wszystkie strony.
W razie potrzeby zgtasza braki Przewodniczacemu ZN egzamin i otrzymuje kompletny
arkusz. Takie przypadki odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu w danej sali
egzaminacyjnej.

Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych uczniom i po zakonczeniu czynno$ci
organizacyjnych oraz po zakonczeniu odtwarzania nagranh z pltyty CD przelicza si¢
wszystkie niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz niewykorzystane
1 wadliwe ptyty CD, a liczbe¢ niewykorzystanych i wadliwych arkuszy oraz liczbe
niewykorzystanych i wadliwych ptyt CD odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu
w danej sali. Wszystkie niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe
plyty CD umieszcza si¢ w opisanej papierowej kopercie.

W 2021 r. cztonkowie ZN oraz obserwatorzy powinni do niezbednego minimum ograniczy¢
poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej. Jednakze w celu monitorowania prawidlowego
przebiegu egzaminu cztonkowie ZN oraz obserwatorzy powinni regularnie obserwowac
zdajacych, stojac. Obserwujac przebieg egzaminu, przy zachowaniu niezbgdnego odstepu,
cztonkowie ZN 1 obserwatorzy nie muszg zakrywac ust i nosa.

Jesli uczen ukonczyl prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to zespotowi
nadzorujacemu przez podniesienie rgki, zamyka arkusz 1 odklada go na brzeg stolika.
Przewodniczacy ZN 1lub czlonek ZN w obecnosci ucznia sprawdza kompletno$¢
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materiatdw, przestrzegajgc zasad okreslonych w Wytycznych. Dodatkowo, jezeli zdajacy
zglasza zakonczenie pracy wczesniej niz na 10 minut przed zakonczeniem czasu
przeznaczonego na prace z arkuszem — przed odebraniem jego arkusza egzaminacyjnego
cztonek ZN sprawdza, czy uczen zaznaczyl odpowiedzi na karcie odpowiedzi.
W przypadku braku zaznaczen poleca zdajagcemu wykonanie tej czynnosci (nie dotyczy
uczniow korzystajacych z arkuszy w formie dostosowanej do niepetnosprawnosci,
tj. OPO/OMA/OJ**-200, -700 oraz uczniow ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu si¢).

Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zaktocajac pracy
pozostatym piszagcym. Wychodzac z sali zakrywa usta 1 nosa Czynno$ci zwigzane
z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych, ktorzy ukonczyli prace przed czasem,
muszg by¢ zorganizowane tak, by nie zaktoci¢ pracy pozostatym zdajacym.

Jezeli dyrektor szkoty podjat decyzje o rozpoczynaniu pracy przez kolejne grupy zdajacych
z pewnym odstepem czasowym, niezbedne jest zadbanie o to, aby zdajacy, ktorzy w dane;j
sali egzaminacyjnej zakonczyli prace z arkuszem egzaminacyjnym, wychodzac z sali /
ze szkoly, nie zakldcali pracy zdajacych w salach, w ktérych egzamin rozpoczat sig¢
0 pozniejszej godzinie.

Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na pracg¢ z arkuszem
egzaminacyjnym przewodniczacy ZN przypomina zdajacym o konieczno$ci zaznaczenia
odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Obowiazek ten nie dotyczy uczniow korzystajacych
z arkuszy w formie dostosowanej do niepelnosprawnosci, tj. OPO/OMA/OJ**-200, -700
oraz uczniow ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu sig.

Przewodniczacy ZN po uptywie czasu przeznaczonego na prace z arkuszem egzaminacyjnym:
a) informuje zdajacych o zakonczeniu pracy,

b) wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia przez
ucznidow odpowiedzi na karte odpowiedzi (dotyczy zdajacych, ktorzy majg obowigzek
zaznaczenia odpowiedzi na karcie),

C) poleca cztonkom zespohu nadzorujgcego kontrolg czynnosci wykonywanych przez uczniow,
d) poleca po uptywie dodatkowego czasu zamknigcie arkuszy i odtozenie ich na brzeg stolika.

Cztonkowie ZN majg obowigzek upewni¢ si¢, zachowujac zasady bezpieczenstwa,
Ze wszyscy uczniowie, ktorzy maja obowigzek przenie$s¢ odpowiedzi na karte odpowiedzi,
wykonali to. Jest to szczegolnie wazne, poniewaz do sczytania w OKE wykorzystywane
sa wylacznie karty odpowiedzi.

Po zakonczeniu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu osoby wchodzace w sktad ZN
— w obecnosci zdajacych — zbierajg od uczniéw zeszyty zadan egzaminacyjnych oraz karty
odpowiedzi i sprawdzajg kompletnos¢ materiatow (porzadkujg i przeliczajg). Wykonujac
czynnosci, o ktorych mowa powyzej, cztonkowie ZN maja zakryte usta i nos, a na dtoniach
maja rekawiczki. Uczniowie podczas tych czynno$ci majg zakryte usta i nos. Nastepnie
Przewodniczacy zezwala zdajagcym, z wyjatkiem ucznia, ktory ma by¢ obecny podczas
pakowania materialdw egzaminacyjnych (obserwuje proces pakowania materiatow
w bezpiecznej odlegtosci), na opuszczenie sali.

Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu i opuszczeniu sali przez ucznidw
cztonkowie ZN w obecnosci przedstawiciela uczniow (przy zachowaniu zasad bezpieczenstwa):
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a) odnotowuja na wykazie uczniow w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajacych,

b) w przypadku uczniéw, ktorym przyznano prawo do dostosowania warunkow egzaminu
6smoklasisty polegajace na dostosowaniu zasad oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia
odpowiedzi na karte odpowiedzi, zaznaczaja przyznane tym uczniom uprawnienia,
zamalowujac odpowiednie pola na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi
(nie dotyczy arkuszy w formach dostosowanych O-200, -700)

C) przygotowuja materiaty do przekazania do OKE, t;.

- w przypadku egzaminu z j¢zyka polskiego, matematyki oraz z jezyka obcego caty
arkusz egzaminacyjny kazdego zdajacego (zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz
z nieoderwang od zeszytu kartg odpowiedzi),

d) przeliczaja, porzadkuja i pakuja materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcja
wlasciwej OKE, z zastrzezeniem ze do OKE wysylane sa wszystkie materiaty
egzaminacyjne.

Przewodniczacy ZN uzupelnia wykaz uczniéw przystepujacych do egzaminu dsmoklasisty
z danego przedmiotu w danej sali oraz protokot przebiegu tego egzaminu w tej sali. Protok6t
podpisuja osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego oraz obserwator/obserwatorzy
(jezeli byli obecni).

Przewodniczacy ZN przekazuje Przewodniczacemu ZE w przypadku egzaminu z jezyka
polskiego, matematyki oraz z jezyka obcego:

a) koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan egzaminacyjnych
z nieoderwanymi kartami odpowiedzi) wypelnione przez zdajacych, ktorzy
rozwigzywali zadania w arkuszu OPO/OMA/OJ**-100 (standardowym), w tym przez
zdajacych, ktérzy nie majg obowiagzku zaznaczania odpowiedzi na karcie lub zglosili,
ze nie zdazyli przenies¢ wszystkich/czg¢sci odpowiedzi na karte,

b) koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan egzaminacyjnych

z nieoderwanymi kartami odpowiedzi) wypetnione przez zdajacych majacych prawo do
arkuszy w dostosowanej formie, tj. OPO/OMA/OJ**-200, -700,

c) wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz
wadliwe ptyty CD,

d) podpisany przez wszystkich cztonkéw ZN i obserwatorow protokot przebiegu egzaminu
o6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali egzaminacyjnej,

e) uzupetniony wykaz uczniow w danej sali egzaminacyjne;.

Przewodniczacy ZE sprawdza kompletnos¢ materiatow z danej sali w obecnosci
wlasciwego przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

Po zebraniu materiatow ze wszystkich sal egzaminacyjnych Przewodniczacy ZE
zabezpiecza je zgodnie z instrukcjg wiasciwej OKE oraz sporzadza zbiorczy protokoét
przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu, ktory podpisuje. Protokot nalezy
sporzadzi¢ w systemie SIOEO oraz wydrukowa¢ w dwoéch jednobrzmigcych
egzemplarzach. W przypadku czasowej awarii systemu informatycznego protok6t mozna
sporzadzi¢ rgcznie, a wersje w systemie uzupethni¢ w terminie pozniejszym.
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Jeden egzemplarz protokotu zbiorczego z kazdego przedmiotu, Przewodniczacy ZE
przesyta OKE w terminie i w sposob okre§lony przez dyrektora tej komisji. Do protokotu
zbiorczego dolacza sie:

a) koperty zwrotne, o ktorych mowa w pkt 68,

b) wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz
wadliwe ptyty CD,

C) uzupetnione wykazy uczniow z kazdej sali egzaminacyjnej,

d) kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej lub laureata konkursu przedmiotowego,

e) kopi¢ wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora,

f) decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu
(o ile taka sytuacja zaistnieje), wraz z arkuszami egzaminacyjnymi uczniow, ktorych
dotyczy przerwanie i uniewaznienie.

W szkolnej dokumentacji egzaminu dsmoklasisty pozostaja:
a) protokoty przebiegu egzaminu z poszczegolnych przedmiotdow z poszczegdlnych sal,
b) jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu,

c) oryginal wykazu zawarto$ci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczone;j
przez dystrybutora,

d) kopie wykazow ucznidw przystepujacych do egzaminu z danego przedmiotu w danej sali,
e) kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu z danego przedmiotu.
Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 72, szkota przechowuje do 09 stycznia 2022 r.

Przewodniczacy ZE zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem pozostata w szkole
dokumentacj¢ dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu.

. Wszystkie sytuacje i procedury nie ujete w Wewnatrzszkolnej instrukeji organizacji

i przebiegu egzaminu Osmoklasisty okresla Informacja o sposobie organizacji
I przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty obowigzujaca w roku szkolnym 2020/2021
ustalona przez CKE.

V. Sytuacje szczegolne w trakcie egzaminu 6smoklasisty

1. Uwagi dodatkowe o organizacji i przeprowadzaniu egzaminu Osmoklasisty
dla zdajacych korzystajacych z dostosowan

Uczniowie, ktorzy korzystaja z arkuszy egzaminacyjnych w dostosowanej formie, pracuja
w terminie gldownym 1 w terminie dodatkowym egzaminu 6smoklasisty z arkuszem
egzaminacyjnym, zawierajagcym zeszyt zadan egzaminacyjnych i karte odpowiedzi.

Uczniowie Ci nie kodujg zeszytow zadan egzaminacyjnych oraz kart odpowiedzi.
Czynno$ci te wykonujg cztonkowie ZN.

Cztonkowie ZN egzamin 6smoklasisty dla uczniéw uprawnionych do dostosowania
warunkéw 1 form egzaminu przed przystgpieniem do pracy zapoznaja si¢ z warunkami
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1 formami przeprowadzania egzaminu dla tych uczniow 1 nadzoruja go zgodnie
z ustaleniami, a w szczegdlnosci:

a) przestrzegaja dostosowanego czasu trwania egzaminu,

b) w przypadku uczniéw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu si¢, przystepujacych
do egzaminu z jezyka polskiego w oddzielnej sali, wyznaczony cztonek ZN, przed
przystapieniem ucznia lub ucznidéw do pracy, odczytuje (z rezerwowego arkusza) jeden
raz gltosno, po kolei wszystkie teksty liczace po 250 stow lub wigcej, stanowiace
podstawe zadan z jezyka polskiego (mozliwe tylko wtedy, gdy gleboka dysleksja
znacznie utrudnia samodzielne czytanie i zrozumienie dluzszego tekstu lub wtedy, kiedy
powazne trudno$ci w samodzielnym czytaniu i rozumieniu dtuzszego tekstu zostaty
wskazane w opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej). Informacja o tym, czy
arkusz egzaminacyjny zawiera teksty liczace po 250 wyrazoéw lub wiecej, bedzie
zamieszczona na stronie tytulowej arkusza. Czas rozpoczgcia i zakonczenia pracy
z arkuszem z jezyka polskiego zapisuje si¢ po skonczeniu tej czynnoSci.
W 2021 r. przygotowane zostanie nagranie (w formacie .mp3) tekstow z arkusza
egzaminu 6smoklasisty z jezyka polskiego liczacych po 250 wyrazoéw lub wiecej, ktore
dyrektor szkolty bedzie moglt pobra¢ z SIOEO nie wczesniej niz godzing przed
rozpoczeciem egzaminu 1 odtworzy¢ podczas egzaminu, jezeli uzna, ze czytanie tekstu
przez czlonka zespolu nadzorujgcego, ktoéry ma zakryte usta i nos, moze utrudnic¢
zdajacym zrozumienie tekstu.

2. Uniewaznienie egzaminu o6ésmoklasisty z danego przedmiotu przez
przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego

1. W przypadku:
a) stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez ucznia,

b) wniesienia lub korzystania przez ucznia w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo materiatlow lub przyboréw pomocniczych niewymienionych
w komunikacie o przyborach,

C) zaklocania przez ucznia prawidtowego przebiegu egzaminu osmoklasisty z danego
przedmiotu, w sposob utrudniajacy prace pozostatym uczniom

— Przewodniczacy ZE przerywa 1 uniewaznia temu uczniowi egzamin Osmoklasisty
z danego przedmiotu. Informacj¢ o przerwaniu i uniewaznieniu zamieszcza si¢ w protokole
przebiegu egzaminu.
2. W sytuacjach tych postepuje si¢ w sposob nastepujacy:
a) Przewodniczacy ZN, po konsultacji z pozostatymi cztonkami zespotu, prosi do sali
Przewodniczacego ZE,

b) Przewodniczacy ZN powiadamia Przewodniczacego ZE o zaistnieniu okoliczno$ci
bedacych podstawa do przerwania zdajagcemu pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

€) Przewodniczacy ZE podejmuje decyzje o przerwaniu pracy ucznia z arkuszem
egzaminacyjnym 1 uniewaznia jego prac¢ oraz poleca uczniowi opuszczenie sali
egzaminacyjnej, zapewniajac uczniowi opieke,
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d) Przewodniczacy ZE wypeknia stosowny formularz,

e) informacje o przerwaniu i uniewaznieniu pracy zdajacego Przewodniczacy ZE
odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu w danej sali,

f) Przewodniczacy ZE dotacza do protokotu zbiorczego przebiegu egzaminu 6smoklasisty
z danego przedmiotu (wygenerowanego z SIOEO) decyzje 0 przerwaniu pracy
z arkuszem egzaminacyjnym i uniewazniony arkusz egzaminacyjny ucznia, ktéremu
przerwano pracg, a kopi¢ tej decyzji pozostawia w dokumentacji szkoty.

. Uczen, ktoremu Przewodniczacy ZE uniewaznil egzamin Osmoklasisty z danego
przedmiotu lub przedmiotdéw, przeprowadzany w terminie gtownym, z jednego z powodow
okreslonych w pkt. 1, przystepuje ponownie do egzaminu z tego przedmiotu lub
przedmiotéw w dodatkowym terminie ustalonym w komunikacie o harmonogramie.

. Jezeli uniewaznienie z jednej z przyczyn okreslonych w pkt. 1 nastgpito w przypadku
egzaminu oOsmoklasisty z danego przedmiotu lub przedmiotéw, przeprowadzanego
w terminie dodatkowym, dyrektor OKE ustala wynik egzaminu z tego przedmiotu lub
przedmiotow jako ,,0%”.

3. Postepowanie w przypadku zaginiecia przesylki z materialami egzaminacyjnymi

. Przewodniczacy ZE po stwierdzeniu zaginigcia przesytki z materiatami egzaminacyjnymi
powiadamia o tym fakcie dyrektora wtasciwej OKE, ktéry przeprowadza postepowanie
wyjasniajace.

. Dyrektor wiasciwej OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje
0 ewentualnym zawieszeniu egzaminu z danego przedmiotu, a dyrektor CKE ustala nowy
termin tego egzaminu.

. O nowym terminie egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu dyrektor CKE powiadamia
dyrektorow OKE, a dyrektorzy OKE — Przewodniczacych ZE.

. Informacj¢ o nowym terminie egzaminu Osmoklasisty z danego przedmiotu zdajacy
uzyskuje w szkole, w ktorej przystepuje do egzaminu.

4. Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

. W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub arkusze egzaminacyjne zostaly nieprawnie
ujawnione, decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu 6smoklasisty lub pracy z arkuszem
egzaminacyjnym podejmuje dyrektor CKE.

. W przypadku wstrzymania egzaminu lub pracy z arkuszem egzaminacyjnym dyrektor CKE
ustala nowy termin egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu.

. O nowym terminie egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu dyrektor CKE powiadamia
dyrektoréw OKE, a dyrektorzy OKE — Przewodniczacych ZE.

. Informacj¢ o nowym terminie egzaminu Osmoklasisty z danego przedmiotu zdajacy
uzyskuje w szkole, w ktorej przystepuje do egzaminu.
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5. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek
w arkuszach egzaminacyjnych

. W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach egzaminacyjnych
Przewodniczacy ZN odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu egzaminu 6ésmoklasisty
z danego przedmiotu w danej sali i zglasza PZE konieczno$¢ wykorzystania arkusza
rezerwowego.

. Jezeli liczba arkuszy rezerwowych jest niewystarczajagca do przeprowadzenia egzaminu
6smoklasisty z danego przedmiotu, Przewodniczacy ZE powiadamia dyrektora wiasciwej
OKE, ktory podejmuje decyzje co do dalszego przebiegu tego egzaminu. Zdajacy czekaja
na decyzje, nie opuszczajac sali egzaminacyjnej. Nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy
egzaminacyjnych.

. Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu oOsmoklasisty z danego przedmiotu
dyrektor wlasciwej OKE lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub
poczta elektroniczng Przewodniczacemu ZE.

6. Postepowanie w przypadku wystgpienia usterki plyty CD podczas egzaminu
osmoklasisty z jezyka obcego nowozytnego

. Teksty do poszczegolnych zadan sg nagrane na plycie CD jako odrebne Sciezki:

arkusze OJ*-100, OJ*-200,
Sciezka 1. - wstep oraz zadanie 1.
Sciezka 2. - zadanie 2.
Sciezka 3. - zadanie 3.
Sciezka 4. - zadanie 4.

. Odtwarzacze CD automatycznie przechodzg do kolejnej $ciezki; podzial nagrania na
poszczegblne Sciezki ma jedynie utatwic przej$cie do odpowiedniego zadania w przypadku
wystagpienia usterki ptyty CD.

. W przypadku wystapienia usterki ptyty CD (ptyta nie odtwarza si¢ lub zacina si¢) i/lub
odtwarzacza ptyt CD Przewodniczacy ZN, w porozumieniu z Przewodniczagcym ZE,
przerywa prace z arkuszem egzaminacyjnym, poleca uczniom zamknigcie arkuszy, a ZN
dopilnowanie, aby uczniowie zastosowali si¢ do polecenia oraz podejmuje decyzje
o wykorzystaniu plyty rezerwowej i/lub rezerwowego odtwarzacza ptyt CD.

. Jezeli usterka plyty CD lub odtwarzacza ptyt CD wystapita od momentu wiaczenia plyty
do rozpoczecia nagrania do zadania 1., po wymienieniu ptyty CD Przewodniczacy ZN zapisuje
na tablicy (planszy), w widocznym miegjscu, nowy czas rozpoczecia i zakonczenia pracy
z arkuszem: pelne 90 minut (w przypadku uczniow, ktdrzy rozwigzuja zadania w arkuszach
dostosowanych — 135 minut). Po zapisaniu czasu na tablicy (planszy) wlacza ptyte rezerwowa.

. Jezeli usterka plyty CD lub odtwarzacza ptyt CD wystapila po rozpoczeciu nagrania
do zadania 1, Przewodniczacy ZN:

a) zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia przerwy
zwigzanej z wymiang ptyty CD,
b) wymienia ptyte CD na rezerwowg lub wymienia odtwarzacz ptyt CD,
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C) zapisuje na tablicy, w miejscu widocznym dla wszystkich zdajgcych, czas zakonczenia
przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD lub odtwarzacza ptyt CD oraz nowy czas
zakonczenia pracy z arkuszem, wydluzajac go odpowiednio o czas przerwy zwigzanej
z wymiang ptyty CD lub odtwarzacza ptyt CD,

d) przechodzi do $ciezki odpowiadajgcej numerowi zadania, podczas ktorego wystgpita
usterka ptyty CD i1 odtwarza nagranie.

. W przypadku stwierdzenia, ze ptyta CD nie odpowiada rodzajowi arkusza egzaminacyjnego,
Przewodniczacy ZN postepuje w sposob analogiczny do tego, ktéry opisano w pkt. 3.

. Konieczno$¢ wymiany ptyty CD nalezy kazdorazowo odnotowaé w protokole przebiegu
egzaminu.

7. Postepowanie w przypadku zagrozenia lub naglego zaklocenia przebiegu egzaminu
osmoklasisty z danego przedmiotu

. W przypadku zagrozenia lub naglego zakldcenia przebiegu egzaminu désmoklasisty
z danego przedmiotu Przewodniczacy ZE zawiesza lub przerywa ten egzamin i powiadamia
o0 tym dyrektora OKE, a w razie potrzeby odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.).

. Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzj¢ w sprawie dalszego
przebiegu tego egzaminu.

. Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu dyrektor wihasciwej OKE lub jego
przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng Przewodniczacemu ZE.

. W sytuacji kiedy przebieg egzaminu w danej szkole jest zagrozony ze wzgledu na trudng
sytuacje pogodowa lub niespodziewane utrudnienia komunikacyjne w dniu egzaminu,
Przewodniczacy ZE moze zawiesi¢ egzaminu z danego przedmiotu i poczekac na przybycie
wszystkich zdajacych. O zaistniatej sytuacji powiadamia dyrektora OKE. Obowigzuja
zasady okreslone w pkt. 2 i pkt. 3.

8. Przerwanie pracy z arkuszem z przyczyn losowych lub zdrowotnych

. Jezeli podczas egzaminu O6smoklasisty przeprowadzanego w terminie gldownym uczen
z przyczyn losowych lub zdrowotnych przerywa prac¢ z arkuszem, Przewodniczacy ZE
dotacza jego arkusz do protokotu zbiorczego przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego
przedmiotu. Arkusz nie jest przekazywany do sprawdzenia, a uczen ma prawo przystapic
do egzaminu 6smoklasisty z tego przedmiotu (lub przedmiotoéw, jezeli sytuacja powtarza
si¢ w kolejnych dniach przeprowadzania egzaminu) w terminie dodatkowym.

. Dyrektor szkoly informuje o zaistnialej sytuacji rodzicow zdajacego, ktérzy maja prawo
postanowic, ze arkusz powinien zosta¢ sprawdzony i oceniony. Dyrektor szkoty przekazuje
decyzje rodzicow dyrektorowi OKE.

. Jezeli sytuacja opisana w pkt. 1 ma miejsce podczas egzaminu Osmoklasisty
przeprowadzanego w terminie dodatkowym, decyzje co do sposobu postgpowania
podejmuje dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE.
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ZADANIA PRZEWODNICZACEGO (ZASTEPCY PRZEWODNICZACEGO)
ZESPOLU EGZAMINACYJNEGO

1.

10.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (PZE) organizuje i nadzoruje przebieg
egzaminu 6smoklasisty w szkole.

Kieruje pracg zespolu egzaminacyjnego i zapewnia prawidlowy przebieg egzaminu
osmoklasisty oraz bezpieczenstwo 1 higieng¢ pracy podczas egzaminu, W tym
w szczegblnosci wdrozenie i przestrzeganie zasad okreslonych w Wytycznych.

Informuje uczniow o egzaminie 6smoklasisty, w tym przekazuje uczniom indywidualne
hasta do systemu informatycznego (ZIU), w ktorym zdajacy mogg sprawdzi¢ swoje wyniki.
Zapewnia przekazanie do okrggowej komisji egzaminacyjnej informacji niezbednych
do przeprowadzenia egzaminu 6smoklasisty.

Odbiera przesytki z OKE.

Nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych oraz zapewnia warunki do samodzielnej
pracy uczniéw podczas egzaminu dsmoklasisty.

Przygotowuje dla PZN pakiet materialdow umozliwiajacych wilasciwe dokumentowanie
przebiegu egzaminu w kazdej sali.

PZE uniewaznia egzamin 6smoklasisty z danego przedmiotu w okreslonych przypadkach.

PZE uczestniczy w procedurze uniewazniania danemu uczniowi egzaminu 6smoklasisty
z danego przedmiotu, w szczegodlnosci:

a) przekazuje uczniowi lub jego rodzicom informacj¢ o zamiarze uniewaznienia oraz
informacj¢ o uniewaznieniu temu uczniowi egzaminu z danego przedmiotu przez
dyrektora OKE

b) informuje dyrektora OKE o niemoznos$ci przekazania danemu uczniowi lub jego
rodzicom pisemnej informacji o zamiarze uniewaznienia egzaminu z danego przedmiotu.

PZE nadzoruje prawidtowe zabezpieczenie dokumentacji dotyczacej przygotowania
1 przebiegu egzaminu Osmoklasisty, w tym zabezpiecza przed nieuprawnionym
ujawnieniem materialty egzaminacyjne niezb¢dne do przeprowadzenia egzaminu od
momentu odbioru materiatow egzaminacyjnych od dystrybutora do momentu ich
przekazania dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjne;.

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOLU NADZORUJACEGO

1.

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego (PZN) kieruje pracg tego zespotu i zapewnia
prawidlowy przebieg egzaminu Osmoklasisty w danej sali egzaminacyjnej, W tym
w szczegolnosci przestrzeganie zasad okreslonych w Wytycznych.

PZN ma obowiazek zapozna¢ si¢ z zasadami organizowania i przeprowadzania egzaminu
Oosmoklasisty oraz przestrzega¢ tych zasad. PZN zapoznaje si¢ rOwniez z przepisami
zwigzanymi z zabezpieczeniem materiatdéw przed nieuprawnionym ujawnieniem.

PZN w szczegolnosci:

a) sprawdza stan techniczny urzadzen niezbednych do przeprowadzenia egzaminu
o6smoklasisty z jezyka obcego nowozytnego,

b) odpowiada za przygotowanie danej sali egzaminacyjnej do egzaminu z danego przedmiotu,

C) wyznacza poszczegdlnym czlonkom zespotu nadzorujacego zadania w zakresie
zapewnienia uczniom niezbe¢dnej pomocy 1 opieki,
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d) odbiera od PZE informacje o uczniach majgcych zaswiadczenia lekarskie
o konieczno$ci przyjmowania lekéw lub zjedzenia positku w trakcie egzaminu
1 przestrzega wykonania tych zalecen,

e) odbiera od PZE informacje o uczniach uprawnionych do dostosowania warunkow i form
egzaminu 6smoklasisty, piszacych egzamin w danej sali, i o warunkach, jakie powinny
zosta¢ im zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czy warunki te zostaly zapewnione,

f) odbiera od PZE materialy egzaminacyjne, weryfikuje ich poprawnosc¢, przenosi je do
sali egzaminacyjnej oraz zapewnia ich ochrong¢ przed nieuprawnionym ujawnieniem,

g) przypomina zdajacym oraz innym osobom uprawnionym do obecnosci na sali
egzaminacyjnej o zakazie wnoszenia urzadzen telekomunikacyjnych oraz materiatoéw
1 przybordw niewymienionych w komunikacie o przyborach,

h) przeprowadza egzamin 6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali egzaminacyjnej,

1) uzupelnia wykaz uczniow w danej sali egzaminacyjnej oraz protokol przebiegu
egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali,

J) przekazuje PZE materiaty egzaminacyjne oraz dokumentacje po zakonczeniu egzaminu
6smoklasisty z danego przedmiotu.

4. PZN nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu Osmoklasisty.
W sytuacjach szczegdlnych, gdy musi opusci¢ salg, swoje obowiazki powierza cztonkowi
zespotu nadzorujacego. Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu z danego
przedmiotu w danej sali.

ZADANIA ZESPOLU NADZORUJACEGO

1. Zadaniem zespolu nadzorujacego jest w szczego6lnosci zapewnienie samodzielnej pracy
ucznidéw w czasie trwania egzaminu 6smoklasisty w danej sali egzaminacyjnej, W tym
przestrzeganie zasad okreslonych w Wytycznych..

2. Czlonkowie zespotlu nadzorujacego przebieg egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu
w danej sali wspotpracujg z PZN, a w szczegolnosci:
a) przygotowuja odpowiednio salg do egzaminu,
b) odpowiadajg za prawidtowy przebieg pracy uczniow, w tym w szczegolnosci:
- odpowiadajg za sprawdzenie i1 prawidtowe wpisanie przez kazdego ucznia kodu,

numeru PESEL i umieszczenie naklejek przygotowanych przez OKE w wyznaczonych
miejscach arkusza egzaminacyjnego,

- w przypadku ucznidow, ktorym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano
prawo do dostosowania warunkéw egzaminu polegajace na zastosowaniu zasad
oceniania uwzgledniajacych potrzeby edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne
ucznia i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na kartg, zaznaczaja przyznane
tym uczniom uprawnienia, zamalowujac odpowiednie pola na zeszycie zadan
egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi,

- odpowiadajg za to, by zdajacy pracowali samodzielnie 1 nie zaktocali pracy innym uczniom,

- zglaszaja PZE przypadki nieprawidlowosci w przebiegu egzaminu, w tym
niesamodzielnos$ci zdajacych

- dopilnowuja, aby w czasie dodatkowych 5 minut uczniowie sprawdzili poprawno$¢
przeniesienia odpowiedzi na kart¢ odpowiedzi.
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Wytyczne dotyczace organizowania i przeprowadzania w 2021 r.
egzaminu 6smoklasisty (E8)

(fragmenty z dokumentu dotyczacego wszystkich egzaminow).

Dokument zostat podzielony na 6 sekcji, w ktorych kolejno przedstawiono:

1. w Sekcji 1. podstawowe wytyczne dotyczace m.in. tego, kto moze przyjs¢ na egzamin, kto
moze by¢ obecny na terenie szkoty podczas egzaminu oraz zasad korzystania z przyborow
podczas egzaminow

2. w Sekcji 2. wytyczne dotyczace srodkéw ochrony osobistej zdajacych oraz innych osob
bioracych udzial w organizowaniu i przeprowadzaniu egzamindéw, w tym zasady dotyczace
zakrywania ust i nosa

3. w Sekcji 3. wytyczne dotyczace $rodkéw bezpieczenstwa zwigzanych z organizacja
przestrzeni, budynkow, pomieszczen, w tym sposobow aranzacji budynku szkoty oraz sal
egzaminacyjnych

4. w Sekcji 4. wytyczne dotyczace mozliwych modyfikacji w_sposobie przeprowadzania
egzaminu

5. w Sekcji 5. wytyczne dotyczace szczegdlnych rozwigzan zwigzanych z zapewnieniem
bezpieczenstwa przeprowadzania egzaminu Z danego przedmiotu lub w danej sytuacji

6. w Sekcji 6. wytyczne okreslajgce sposob postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia
u cztonka zespotu egzaminacyjnego, U obserwatora lub u zdajgcego.

Jezeli wdrozenie danej wytycznej wymaga dodatkowych instrukeji zwigzanych z koniecznoscia
wprowadzenia szczegdtowych rozwigzan zwigzanych z organizacjg lub przeprowadzaniem
egzaminu, instrukcje te przedstawione sa mniejsza czcionka na niebieskim tle (sg to informacje
natury czysto technicznej, administracyjnej, powiazane z dang wytyczng).

Oznaczeniem [*] wyr6zniono wytyczne istotne dla zdajacych (0sob, ktore beda przystepowaty
do egzaminu w 2021 r.), o ktorych powinni zosta¢ poinformowani przed egzaminem (np.
W postaci informacji na stronie internetowej szkoly, droga mailowa, w postaci komunikatu
na tablicy informacyjnej w szkole / przed szkotg).

Oznaczeniem [!] wyrozniono informacje, ktore powinny byé po raz kolejny przekazane
zdajacym po zajeciu miejsc w Sali egzaminacyjnej / w miejscu przeprowadzania egzaminu.

Sekcja 1.

Zdajgcy oraz inne osoby biorgce udzialt w organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminow

1.1. [*] Na egzamin moze przyj$¢ wylacznie zdajacy, nauczyciel, inny pracownik szkoty,
obserwator, egzaminator lub inna osoba zaangazowana w przeprowadzanie egzaminu —
bez objawoéw chorobowych kompatybilnych z objawami COVID-19.

1.2. [*] Zdajacy, nauczyciel inny pracownik szkoty, obserwator, egzaminator lub inna osoba
zaangazowana w przeprowadzanie egzaminu nie moze przyj$¢ na egzamin, jezeli
przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo
sama jest objeta kwarantanng lub izolacjag w warunkach domowych, z zastrzezeniem
sytuacji opisanej w pkt 1.3.
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Osoba, ktéra przechorowata COVID-19 (tzn. jest ozdrowiencem), oraz osoba

zaszczepiona przeciwko COVID-19 (tzn. osoba, ktora przyjeta wszystkie przewidziane

procedurg dawki danej szczepionki), moze przyj$¢ na egzamin, nawet jezeli przebywa

w domu z osobg w izolacji badZ osobg na kwarantannie.

[*] Rodzic/Prawny opiekun nie moze wej$¢ z dzieckiem na teren szkoly, z wyjatkiem

sytuacji, kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sig.

Podczas egzaminu w szkole moga przebywa¢ wytacznie:

1) zdajacy

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie zespotow
nadzorujacych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujacy ze zdajgcymi, ktorym
przyznano dostosowanie warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu, 0SOby
wyznaczone do przygotowania i obslugi oraz obslugujace sprzgt i urzadzenia
wykorzystywane w czasie egzaminu (np. sprzet medyczny), asystenci techniczni,

3) inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.,

4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania
z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu,

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka konieczno$¢.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoly oséb innych niz wyzej wymienione,
W tym rodzicéw/prawnych opiekunéw uczniow (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na taki
sposob dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE, lub
jezeli zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu si¢), przedstawicieli mediow.

Jezeli to mozliwe, w dniach, w ktorych jest przeprowadzany egzamin, w szkole nie nalezy
prowadzi¢ zaje¢ edukacyjnych dla innych ucznidow lub nalezy rozpocza¢ prowadzenie
zaje¢ po zakonczeniu egzaminu w danym dniu 1 zdezynfekowaniu pomieszczen.

[*]1 ['] Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoly zbgdnych rzeczy, w tym ksigzek,
urzadzen telekomunikacyjnych, maskotek.

[*] ['] Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wilasnych przyboréw pismienniczych
i linijki. Zdajacy nie moga pozycza¢ przyborow od innych zdajacych.

[*] Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wlasng butelke z woda.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia rezerwowych cztonkow zespotow
nadzorujacych, ktorzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastapi¢ osoby, ktore
z uzasadnionych powodéw, w tym ze wzgledu na chorobe, nie beda mogty przyjs¢ do
pracy w dniu egzaminu.

Sekcja 2.

Srodki bezpieczenstwa osobistego

2.1.

2.2.

[*] Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowujg odpowiedni
odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos (maseczka jedno- lub wielorazowa).
[*] Na teren szkoty mogg wej$¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem. Zakrywanie
ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu
miejsc przez zdajacych. Podczas wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej cztonek
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2.3.

2.4.

2.5.

2.6.
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zespotu nadzorujgcego moze poprosic¢ zdajacego o chwilowe odstonigcie twarzy w celu
zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie o najmniej 1,5-
metrowego odstepu).

[*1 ['] Zdajacy sa zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zaj¢cia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy
ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie

2) wychodzi do toalety

3) konczy pracg z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;j.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujacego, obserwatorzy
i inne osoby uczestniczagce w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjalici z zakresu
niepelnosprawnos$ci, nauczyciele wspomagajacy, podczas poruszania si¢ po sali
egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga odstoni¢ twarz, kiedy obserwuja
przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy zachowaniu niezbednego odstgpu.

[*] Zaré6wno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujacego mogg — jezeli uznaja to
za wlasciwe — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy
stoliku (w przypadku zdajacych) lub kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo
stojac (w przypadku czlonkow zespotu nadzorujacego i innych oséb zaangazowanych
w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

[*] Zdajacy, ktorzy nie moga zakrywac ust i nosa maseczka z powodu catosciowych
zaburzen rozwoju, zaburzen psychicznych, niepetnosprawnosci intelektualnej, trudnosci
w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa lub z powodu zaawansowanych schorzen
neurologicznych, uktadu oddechowego lub krazenia, przebiegajacych z niewydolnoscia
oddechowg lub krazenia, mogg przystapi¢ do egzaminu w odrgbnej sali egzaminacyjne;.
W takiej sytuacji minimalny odstgp, jaki musi zosta¢ zachowany pomigdzy samymi
zdajacymi oraz zdajacymi i cztonkami zespotu nadzorujacego, wynosi 2 m.

Szczegolowe rozwiazania techniczne zwiazane z organizacja pracy zdajacych,

ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa

1) Sytuacja, w ktorej dany zdajacy ze wzgledow zdrowotnych nie moze zakrywac ust i nosa,
powinna zosta¢ zgloszona dyrektorowi szkoly nie pozniej niz na tydzien przed terminem
przystepowania do egzaminu.

2) Dyrektor szkoly niezwlocznie przekazuje informacje o koniecznosci organizacji egzaminu
W odrebnej sali egzaminacyjnej dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej oraz
postepuje zgodnie z informacja okreslong w pkt 3.6.3.

Sekcja 3.

Srodki bezpieczenstwa zwiqgzane z organizacjq przestrzeni, budynkow, pomieszczen

3.1.

Przy wejsciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacje:
1) dotyczaca objawow COVID-19 oraz sposobdw zapobiegania zakazeniu SARS-CoV-2,

2) zawierajagcg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej
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3.2.

3.3.

3.4.

3.5.
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3) zawierajacg adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego

4) zawierajacg numery telefonéw do stuzb medycznych

5) zawierajaca numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

Przy wejsciu do szkoly nalezy umiesci¢ ptyn do dezynfekcji rak (Srodek na bazie
alkoholu, min. 60%), instrukcj¢ wiasciwej dezynfekcji oraz zamies$ci¢ informacje
0 obligatoryjnym korzystaniu z tego ptynu przez wszystkie osoby wchodzace na teren szkoty.
Ptyn do dezynfekcji rak powinien by¢ rowniez dostepny w kazdej sali egzaminacyjne;.
Obok ptynu nalezy umiesci¢ informacj¢ na temat prawidtowej dezynfekc;ji rak.

Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych,
na korytarzach szkolnych oraz w innych przewidzianych w przepisach miejscach, pod
warunkiem zachowania odpowiednich odstgpdéw pomiedzy zdajagcymi oraz pomigdzy
zdajacymi i1 czlonkami zespotu nadzorujacego. Nie wprowadza si¢ ograniczen dotyczacych
liczby oséb w sali (przy zachowaniu odpowiednich odstepow), jednak zaleca si¢ — jezeli
tylko pozwalaja na to warunki lokalowe oraz zasoby ludzkie — przeprowadzanie
egzaminu w salach z mozliwie jak najmniejszg liczbg 0sob w kazdej sali.

Lawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposob, aby pomigdzy zdajacymi
zachowany byt co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku. Na rysunku ponizej
przedstawiono przyktadowy schemat sytuacyjny z zachowaniem zalecanych odstepow;
mozliwych jest wiele innych rozwigzan, zaleznych od np. rozmiaréw sali, uktadu mebli
lub sprzetu w sali, liczby cztonkdéw zespotu nadzorujacego. Zaznaczony na schemacie
odstep (1,5 m) nalezy rozumie¢ jako co najmniej 1,5 m.

. Czionek ZN

1=
N
=

1,5m

1,5m g 1,5m

1,5m

1,5m

. Cztonek ZN
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Szczegolowe rozwigzania techniczne zwigzane z koniecznoscia zmiany liczby sal
egzaminacyjnych

1) Jezeli konieczno$¢ zapewnienia odpowiedniej odleglosci pomigdzy zdajacymi powoduje
koniecznos$¢ zwigkszenia liczby sal, w ktorych jest przeprowadzany egzamin, nalezy liczbe
tych sal odpowiednio zwigkszy¢.

2) Zwigkszenie liczby sal, w ktorych jest przeprowadzany dany egzamin, wigze si¢
z koniecznoscia zapewnienia zespolow nadzorujacych, zgodnie z warunkami okreslonymi we
wiasciwym rozporzadzeniu, z uwzglednieniem zasad opisanych w rozporzadzeniu Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oS$wiaty w zwiazku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z p6zn. zm.).

3) Jezeli chodzi o modyfikowanie liczby sal w systemach informatycznych, to konieczne jest
wprowadzenie zmiany przypisania zdajacych do sal w SIOEO.

4) Zmiana liczby sal oraz wprowadzenie zmian w systemach informatycznych nie skutkuja
zmiang ztozonego zapotrzebowania na arkusze i inne materialy egzaminacyjne; zostang one
dostarczone zgodnie z pierwotnym zapotrzebowaniem. Arkusze i materialy egzaminacyjne,
nalezy przed egzaminem w danym dniu, w obecnosci przewodniczacych zespotow
nadzorujacych i przedstawiciela zdajacych, rozdzieli¢ na sale egzaminacyjne, zgodnie
z nowym porzadkiem. Sposéb postepowania dotyczacy ptyt CD oraz kopert bezpiecznych
opisano w punktach ponize;j.

5) W roku szkolnym 2020/2021 materiaty egzaminacyjne z dodatkowych sal mozna zapakowac
do zwyklych kopert (nie musza by¢ to foliowe koperty zwrotne), opisujac je zgodnie
Z instrukcja dyrektora OKE.

6) W roku szkolnym 2020/2021 w przypadku E8 z jezykow obcych nowozytnych szkoty moga
w razie koniecznos$ci sporzadzi¢ kopie ptyty z nagraniami do zadan na rozumienie ze stuchu.
Plyte mozna skopiowa¢ w dniu egzaminu, nie wczesniej niz godzine przed rozpoczeciem
egzaminu (nie wczesniej niz o 8:00). Dyrektor szkoty moze rowniez pobraé plik .mp3
z nagraniami na dany egzamin z SIOEO. Sporzadzona kopia ptyty lub pobrany plik stanowi
material egzaminacyjny objety ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem, zgodnie z art.
9e ustawy o systemie oswiaty.

3.6. Miejsca dla cztonkéw zespolu nadzorujacego réwniez powinny zosta¢ przygotowane

3.7.

z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajacych oraz od pozostatych
cztonkow zespotu nadzorujacego (podczas gdy zdajacy rozwigzujg zadania; w trakcie
czynno$ci organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujacego sa zobowigzani zakrywac
usta 1 nos oraz mie¢ zatozone rgkawiczki). Cztonkowie zespotu nadzorujacego powinni
do niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej; konieczne
jest jednak regularne nadzorowanie pracy zdajacych w pozycji stojacej. Istotne jest, aby
zapewni¢ miejsca dla czlonkdw zespotu nadzorujacego w taki sposob, aby zachowac
odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci wtasciwego nadzoru
pracy zdajacych.

Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak aby
zdajacy oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich
otwiera¢. Wyjatek stanowia:

1) E8 z jezykoéw obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie ze stuchu,
podczas ktorych odtwarzane jest nagranie z ptyty CD

2) sytuacje, w ktorych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢ przeciggow.
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3.13.

3.14.

3.15.
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Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie mogg by¢ otwarte,
nalezy zapewni¢ regularng dezynfekcj¢ klamek/uchwytow.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej
wiecej co godzing w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz
budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie komfortu
zdajacych.

Dla kazdego zdajacego powinno zostaé zapewnione miejsce, w ktorym bedzie mogt
zostawiC rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Moze to by¢ szafka, jezeli
szkota dysponuje szatkami, moze to by¢ rowniez odrgbne pomieszczenie, np. szatnia, sala
szkolna, w ktorej dla zdajacych beda przygotowane np. przezroczyste foliowe worki (tak
aby sprawdzenie ich zawartosci nie wymagato otwierania), w ktérych beda mogli
zostawi¢ swoje rzeczy osobiste pod nadzorem pracownika albo pod zamknigciem. Nalezy
zminimalizowa¢ mozliwo$¢ kontaktowania si¢ 0osOb pozostawiajacych swoje rzeczy
Z osobami odbierajagcymi swoje rzeczy albo zadbaé, by oczekujac na oddanie Iub odbior
swoich rzeczy zachowywali odpowiednie $rodki bezpieczenstwa (odlegto$¢ od innych
0soOb, zakrywanie ust i nosa).

Nalezy zapewni¢ biezaca dezynfekcje toalet.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem — instrukcje na temat
prawidtowej dezynfekcji rak.

Rekomenduje si¢ monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggéw komunikacyjnych, dezynfekowania
powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wiacznikoéw §wiatta, uchwytow, poreczy
krzesel 1 powierzchni plaskich.

Lawki oraz krzesla w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowa¢ przed i po kazdym
egzaminie.

Dezynfekowac nalezy rowniez odtwarzacze ptyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia
E8 z jezyka obcego.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzegac zalecen producenta znajdujacych
si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Scisle przestrzeganie czasu
niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotoéw, tak aby
zdajacy oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminow nie byli narazeni
na wdychanie oparow $rodkéw stuzacych do dezynfekc;ji.

Na terenie szkoty nalezy wyznaczy¢ i przygotowaé pomieszczenie (Wyposazone m.in.
w srodki ochrony osobistej 1 ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozna odizolowac
osobe w przypadku stwierdzenia objawdéw chorobowych kompatybilnych z objawami
COVID-19.

Sekcja 4.

Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

4.1.

Czlonkowie zespotéw nadzorujacych powinni przej$¢ szkolenie z zasad dotyczacych
bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego.
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Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje czlonkéw zespotu nadzorujacego
przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu
przystepuje zdajacy chorujacy na alergi¢ albo inne schorzenie, ktérego objawami moga
by¢ kaszel, katar lub tzawienie. Cztonkowie zespotu nadzorujacego musza posiadac taka
wiedze, aby nie interpretowac takich objawow w przypadku danego zdajacego jako
objawow ,,niepokojacych”, o ktérych mowa w pkt 6.1.

Paczki nalezy odebra¢ od kuriera i otwiera¢ w r¢kawiczkach. Po odebraniu paczek
od kuriera mozna przetrze¢ je szmatka z ptynem dezynfekujacym.

Cztonkowie  zespotu nadzorujgcego w  rgkawiczkach  odbierajg  arkusze
od przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sa rozdawane zdajacym
réwniez przez osoby, ktore maja zalozone r¢kawiczki, oraz majg zakryte usta i nos.

[!] Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowaé zdajacych o obowigzujacych
zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi,

2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z osoba
zaangazowang w przeprowadzanie egzaminu, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali
egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

3) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos
zgietym tokciem lub chusteczka,

4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych
po zakonczonym egzaminie.

[*] Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkotg oraz przed salg
egzaminacyjng przed rozpoczgciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu. W tym celu
dyrektor szkoly moze na przyktad:

1) przekazaé zdajacym z wyprzedzeniem (np. 2-, 3-dniowym) informacje o godzinie,
0 ktorej powinni stawi€ si¢ w szkole przed rozpoczgciem egzaminu — moga to by¢
np. ré6zne godziny dla zdajacych z réznych sal egzaminacyjnych (czas wejscia
na teren szkoty / do sali egzaminacyjnej w np. 15-, 20-minutowych odstgpach)

2) wpuszczaé zdajgcych na teren szkoty roznymi wejsciami, np. wg podziatu na sale
egzaminacyjne lub oddziaty

3) wpuszczaé zdajacych na teren szkoty o réznych godzinach, np. 8:00, 8:20, 8:40,
zgodnie z np. podziatem zdajacych na sale lub przedmioty (w przypadku jezykow
obcych)

4) zdecydowac o rozpoczeciu egzaminu dla kolejnych grup zdajacych w np. 15-, 20-
minutowych odstepach czasowych (np. 1. grupa o godz. 9:00, 2. grupa — 0 9:20,
3. grupa — o 9:40), z zastrzezeniem ze egzamin nie moze rozpocza¢ si¢ pozniej niz
45 minut po godzinie rozpocz¢cia podanej w harmonogramie, wszyscy zdajacy
z danej grupy piszg egzamin w odrgbnych salach, a zaden zdajacy nie opuszcza sali
egzaminacyjnej na stale przed uptywem jednej godziny od godziny rozpoczecia
egzaminu wskazanej w harmonogramie, np. przed godzing 10:00, jezeli egzamin
rozpoczyna si¢ o godz. 9:00 (z wyjatkiem skorzystania z toalety, konieczno$ci
zazycia lekarstwa, kontaktu ze stuzbami medycznymi)
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5) wypuszcza¢ zdajacych z sal po egzaminie wedlug $cisle okreslonej procedury — np.
sala po sali, oddziat po oddziale, upewniajac si¢, ze zdajacy nie gromadza si¢ pod
szkota, aby omowi¢ egzamin

6) [!] poinstruowaé zdajacych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili si¢ migdzy sobg
z wykorzystaniem mediéw spoteczno$ciowych, komunikatorow, telefonicznie,
a unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

O przyjetych rozwigzaniach nalezy poinformowac zdajacych, a w przypadku zdajacych

niepetnoletnich - rdwniez ich rodzicow/prawnych opiekundw, z odpowiednim wyprzedzeniem.

Sekcja 6.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka zespotu egzaminacyjnego lub
U zdajgcego

6.1. Jezeli zdajacy lub cztonek zespotu nadzorujacego przejawia niepokojace objawy
choroby, przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujacego
informuje o tym przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego, ktory zapewnia
odizolowanie zdajacego lub innej osoby przejawiajacej objawy choroby w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od
innych osob (por. pkt. 3.16).

Szczegolowe rozwigzania organizacyjne zwiazane z przeprowadzaniem egzaminu
w przypadku koniecznosci odizolowania zdajacego lub innej osoby uczestniczacej
W przeprowadzaniu egzaminu

1) W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania czlonka zespotu nadzorujacego
przejawiajacego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia o tym fakcie
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktorym ustala sposob postepowania.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe —
zapewni¢ zastepstwo za cztonka zespotu, ktory nie moze bra¢ udziatu w przeprowadzaniu
danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wyda¢ zgode na
zakonczenie przeprowadzania egzaminu w niepelnym sktadzie zespotu nadzorujacego,
jezeli nie stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajacych oraz zapewniony jest
odpowiedni nadzér nad praca zdajacych. Informacje o wystapieniu opisanej sytuacji
odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

2) W przypadku wystgpienia konieczno$ci odizolowania zdajacego, cztonka zespotu
nadzorujacego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu przejawiajacej
objawy choroby w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego moze podjaé decyzje 0 przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla
wszystkich zdajacych, ktorzy przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego
oceny sytuacji bedzie wynikato, ze takie rozwiazanie jest niezbedne.

6.2. W przypadku E8, do ktérego przystgpuja niepetnoletni zdajacy, PZE niezwlocznie
powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundow ucznia o zaistniatej sytuacji w celu pilnego
odebrania go ze szkoly, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zdajacego — takze
pogotowie ratunkowe.
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6.3. W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespolu ratownictwa
medycznego, nauczyciel powinien uda¢ si¢ do domu transportem indywidualnym,
pozosta¢ w domu i skorzysta¢ z teleporady medyczne;.

6.4.

6.5.

Nalezy przygotowa¢ procedurg¢ postgpowania na wypadek podejrzenia zakazenia
koronawirusem, ktora powinna uwzglednia¢ minimum nastepujace zatozenia:

1)

2)

3)

4)

pracownicy szkoty oraz cztonkowie zespotéw nadzorujgcych niebedacy pracownikami
szkoly powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystapienia niepokojacych
objawoOw nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowaé
si¢ z lekarzem POZ, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia — zadzwoni¢ pod nr 999
albo 112,

zaleca si¢ $ledzenie informacji Glownego Inspektora Sanitarnego (Www.gis.gov.pl)
oraz Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus), a takze obowigzujacych
przepisOw prawa,

w przypadku wystagpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2, nalezy niezwlocznie odsuna¢ go od
pracy. Nalezy powiadomi¢ pracownika o koniecznosci skontaktowania si¢ z lekarzem
POZ. Obszar, w ktéorym poruszat si¢ pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi procedurami, oraz zdezynfekowac powierzchnie
dotykowe (klamki, porecze, uchwyty),

w przypadku wystapienia u zdajacego lub czionka zespolu nadzorujacego, lub innej
osoby bioracej bezposredni udzial w przeprowadzaniu egzaminu na danej sali
egzaminacyjnej niepokojacych objawdw sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2,
nalezy niezwlocznie przerwaé egzamin tego zdajacego oraz wdrozy¢ procedure
opisang w pkt 6.1.

Rekomenduje si¢ ustalenie listy os6b przebywajacych w tym samym czasie w czgsci
/czesciach szkoty, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie SARS-CoV-2,
I zalecenie stosowania si¢ do wytycznych odnoszacych si¢ do osob, ktore miaty kontakt
z 0soba potencjalnie zakazona.
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